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Upatstvo 
za studentite na FEIT- II ciklus na studii

Postapkata za prijavuvawe i zapi{uvawe na studenti 
na II ciklus na studii i odbrana na magisterski trud

I. Prijavuvawe na kandidatite  na konkurs

1. Kandidatite koi sakaat da se zapi{at na II ciklus na studii se 
prijavuvaat vo Slu`bata za studentski pra{awa (SSP) na Fakultetot.

2. SSP gi prima dokumentite utvrdeni so Konkursot za zapi{uvawe na 
studenti na II ciklus na studii na Univerzitetot Sv. Kiril i Metodij vo 
Skopje, (za kandidatite {to se zapi{uvaat na Fakultetot), vo rokovi i 
termini  {to prethodno se objaveni na oglasnata tabla i na WEB stra-
nicata na FEIT.

3. Kandidatite se dol`ni da gi podnesat dokumentite utvrdeni vo 
Konkursot i soop{tenieto {to se istaknuva na oglasnata tabla i web 
stranicata na FEIT vo utvrdeniot termin na {alterite na Slu`bata za 
studentski pra{awa. (prilog: Konkurs, prijaven interen list, soop{tenie).

4. Ako pri proverkata na dostavenite dokumenti od strana na re-
ferentite vo SSP na konstatira deka nedostasuva nekoj od baranite 
dokumenti, kandidatot e dol`en vo opredelen rok da go donese potrebniot 
dokument. Dokolku se konstatira deka vo rokot ne se kompletirani doku-
mentite SSP go izvestuva nastavno-nau~niot kolegium (NNK) za toa deka 
kandidatot nema kompletni dokumenti (ova se pravi so stavawe zabele{ka 
vo dokumentacijata-prijavata)

II. Objavuvawe na rezultati od upisot
 

1. Re{enijata i listite na primenite kandidati po studiski 
programi dobieni preku arhivata na Fakultetot SSP gi objavuva na 
oglasnata tabla, a po zavr{uvawe na rokovite za upis primerokot se ~uva 
vo arhivata na II ciklus na studii. 

III. Zapi{uvawe na kandidatite 

1. Zapi{uvawe na kandidatite na II ciklus na studii se vr{i vo 
Slu`bata za studentski pra{awa vo rokovi i postapka {to prethodno se 
objaveni (prilog: soop{tenie) soglasno re{enijata za zapi{uvawe na 
soodvetna studiska programa od II ciklus na studii.



2. Kandidatite za upis gi podnesuvaat slednive zadol`itelni 
dokumenti: indeks, upisen list i statisti~ki list, uplatnica na iznosot na 
{kolarina za zimskiot semestar, kone~na lista na predmeti {to gi 
zapi{uva vo zimskiot semestar i drugi dokumenti navedeni vo 
soop{tenieto.

3. Po oformuvawe na studentskoto dosie, se stava broj na indeksot 
(identi~en so studentskoto dosie), se potpi{uva indeksot od strana na 
dekanot i se vr{i zapi{uvawe na zimskiot semestar so potpi{uvawe od 
strana na sekretarot na Fakultetot. Na potpisot od dekanot se stava 
golemiot pe~at na Fakultetot, a na potpisot od sekretarot mal pe~at od 
SSP. 

4. Koga na studentot mu se priznati/ekvivalentirani predmeti od 
prethodnoto obrazovanie ili od starite postdiplomski studii, studentot 
dobiva potpi{ano re{enie od strana na koordinatorot na studiskata 
programa kade e zapi{an.

5. SSP vodi mati~na kniga na zapi{anite studenti soglasno aktite na 
Ministerstvoto za obrazovanie i nauka.

IV. Prijavuvawe, zapi{uvawe/zaverka na 
semestri/predmeti

1. Kandidatot najnapred gi zapi{uva zadol`itelnite predmeti, pa 
potoa izbornite od ponudenite na studiskata programa za soodvetniot 
semestar ili eden predmet od druga studiska programa (do 10% od vkupniot 
broj predmeti/krediti) isto taka od soodvetniot semestar (prilog: 
formular).

2. Kandidatot mo`e da zapi{e najmalku 15 krediti, a najmnogu 35 
krediti vo eden semestar i toa pri prvoto nivno zapi{uvawe. 

3. Optimalniot broj na krediti po semestar e 30.
4. Zapi{uvaweto se vr{i vo objavenite termini (na veb stranicata i 

na oglasna tabla). Zapi{uvawe nadvor od terminite povlekuva dopol-
nitelen materijalen nadomestok {to studentot go pla}a

5. So zavr{uvawe na obvrskite od soodvetniot predmet {to se predvi-
deni so studiskata programa, nastavnikot se potpi{uva vo indeksot na 
studentot.

6. Studentot zaveruva semestar vo objavenite rokovi na {alterite na 
SSP. Za zaverka na semestarot studentot podnesuva semestralen list i 
uplatnica na iznos od visinata na nadomestokot za kreditite od 
predmetite {to gi zapi{uva.Vo slu~aj koga vr{i zaverka bez prethodno 
zapi{ani predmeti, podnesuva samo popolnet semestralen list.

7. Polagaweto na predmetite e vo redovnite ispitni rokovi na na~in 
utvrden so studiskata programa. Studentot podnesuva prijava za polagawe 
na ispit vo rokovite i vremeto {to prethodno gi objavuva SSP. 

8. SSP izrabotuva spisoci na prijaveni kandidati za sekoj predmet i 
zaedno so prijavite mu gi dostavuva na predmetniot nastavnik.

9. Nastavnikot, ocenkata zadol`itelno ja zapi{uva vo indeks i vo 
prijavata koja se vra}a vo Slu`bata za studentski pra{awa vo utvrdenite 
rokovi. Prijavite od edna sesija predmetniot nastavnik gi vra}a vo SSP 
bez razlika dali ocenkite se pozitivni ili ne.

10. Prijavite so ocenki se vnesuvaat vo bazata na studii od II ciklus, 
po {to se odlo`uvaat vo dosieto na studentot. 



V. Povtorno zapi{uvawe na predmeti
1. Studentot koj nema da polo`i zapi{an predmet do naredniot so-

odveten semestar (zimski/zimski i leten/leten) dol`en e istiot povtorno 
da go prezapi{e. Pri prezapi{uvawe na predmetot se upla}a soodveten 
nadomestok vo visina na vrednosta na kreditite od odnosniot predmet.

2. Vo slu~aj koga studentot vo prviot zapi{an semestar zapi{al 
pomalku od 30 krediti pri zapi{uvawe na naredniot soodveten semestar 
za prv pat zapi{uva predmet-i za istite ne pla}a nadomestok, bidej}i 
nadomestokot e platen pri prvoto zapi{uvawe na semestarot.

VI. Miruvawe na studiite

1. Studentot ima pravo da bara da mu miruvaat pravata i obvrskite 
na vtor ciklus na studii pod uslovi opredeleni so Statutot na Univer-
zitetot Sv. Kiril i Metodij, pri {to, preku studentskata arhiva podnesuva 
obrazlo`eno barawe. Pokraj baraweto so dostavuva i dokaz za osnovanosta 
na baraweto. Re{enie/odluka za miruvawe na obvrskite na studentot 
donesuva dekanot. Po eden primerok od re{enieto/odlukata se dostavuvaat 
do: studentot, studentsko dosie i arhivata na Fakultetot. 

VII. Prijavuvawe i odbrana na magisterski trud

1. Koga studentot se stekne so pravoto da prijavi magisterski trud 
(osvoeno minimum 20 krediti) podnesuva prijava do NNK (propi{an 
formular). Prijavata se sostoi od: Dopis (formular), Prijava so 
obrazlo`enie (formular) i CV (prilog: instrukcii)  site vo 4 primeroka.

2. Prijavata ja potpi{uva studentot i mo`niot mentor i taka kom-
pletirana se dostavuva do Slu`bata za studentski pra{awa (SSP) kade se 
parafira od referentot {to ja pregledal, odnosno obrabotil. 

3. Po konstatiraweto deka studentot gi ispolnil uslovite za 
prijavuvawe na magisterski trud (minimum polo`eni predmeti i osvoeni 
krediti, ispolnuvawe na finansiskite obvrski i sl.) studentot ja nosi 
kompletnata prijava, vo predvideniot broj primeroci so to~ka 1,  da ja 
zaveri vo studentskata arhiva kade se zadr`uva 1 primerok, studentot 
dobiva eden zaveren primerok, eden primerok se dostavuva vo SSP za 
studentskoto dosie i eden primerok se dostavuva do prodekanot za 
nastava. 

4. Prodekanot za nastava ja pregleduva prijavata, ja potpi{uva i ja 
evidentira vo bazata na podatoci, po {to vo pi{ana i vo elektronska 
forma dostavuva izvestuvawe do koordinatorot na studiskata programa, so 
koe go izvestuva deka NNK treba da ja razgledaat istata i dokolku 
misleweto e pozitivno da ja prosledi do nastavno-nau~niot sovet zaradi 
prifa}awe (prilog: formular). Istovremeno parafiranata so negov potpis 
prijava ja prosleduva do koordinatorot na soodvetnata studiska programa. 

5. Koordinatorot na soodvetnata studiska programa preku arhivata 
na Fakultetot dostavuva dopis i pregled na prifateni temi za izrabotka 
na magisterski trud. Ovie dokumenti vo elektronska forma gi dostavuva 
do sekretarot na Fakultetot.

6. Nastavno-nau~niot sovet na sednica go razgleduva predlogot od 
NNK i dokolku ja prifati predlo`enata tema za izrabotka na magisterski 



trud donesuva odluka za prifa}awe pri {to go opredeluva i mentorot.  Po 
eden primerok od odlukata se dostavuva do SSP za dosieto na studentot i 
za studentot.

7. Koga studentot }e go izraboti magisterskiot trud go dostavuva do 
mentorot i dokolku mentorot dade soglasnost toga{ studentot preku 
arhivata na Fakultetot go predava izraboteniot magisterski trud (vo 
~etiri primeroka ukori~eni so spirala), zaedno so baraweto (obrazec : BK ) 
dostavuva od uverenie so polo`eni predmeti {to mu go izdava SSP. 

8. NNS go razgleduva baraweto od to~ka 7. i dokolku go prifati do-
nesuva odluka za formirawe na komisija za odbrana na magisterskiot trud.

9. Po eden primerok od odlukata donesena od Nastavno-nau~niot 
sovet za formirawe na komisija za ocenka na magisterskiot trud i 
odlukata za formirawe na komisija za odbrana na magisterskiot trud se 
dostavuvaat do studentot i do SSP i se ~uvaat vo studentskoto dosie.

10. Komisijata od to~ka 8 otkako }e go pregleda magisterskiot trud 
izrabotuva izve{taj (vo tri primeroka) {to go potpi{uvaat site ~lenovi i 
eden primerok od ovoj izve{taj, zaedno so kopija od magisterskiot trud 
arhivata na FEIT go dostavuva do Bibliotekata, najdocna 15 dena pred 
sednicata na NNS. Na oglasnata tabla na FEIT (vo Dekanatot) se istaknuva 
izvestuvawe za toa deka primerok od soodvetniot magisterski trud i 
izve{tajot se nao|aat vo Bibliotekata i se dostapni na uvid.

11. Studentot e dol`en 7 dena pred sednicata na NNS kade se raz-
gleduva izve{tajot za magisterskiot trud da dostavi 5 (pet) primeroka od 
magisterskiot trud ukori~eni vo tvrd povez vo Dekanatot na FEIT.

12. NNS go razgleduva izve{tajot i dokolku go prifati donesuva 
odluka za negovo prifa}awe i opredeluva termin za odbrana. Magis-
terskiot trud treba da se brani najrano 7 dena po usvojuvawe na izve{tajot, 
a najdocna 15 dena po negovoto usvojuvawe. Ako postojat opravdani pri~ini, 
na barawe od mentorot rokot od 15 dena NNS mo`e da go prodol`i.

13. Za tekot na odbranata na magisterskiot trud se vodi zapisnik koj 
go potpi{uvaat site ~lenovi na komisijata. PO eden primerok od 
zapisnikot  se dostavuva do: studentot, SSP za studentskoto dosie, NNS i 
arhivata na FEIT. 

14. Studentot po uspe{no odbranetiot magisterski trud se javuva vo 
SSP zaradi regulirawe na statusot {to proizleguva od toa.

15. SSP na studentot mu izdava po dva primeroka od uverenie za 
magister i uverenie za polo`eni ispiti i steknato zvawe (prilog: 2 
obrasci na uverenie).

16. Studentot so uspe{no zavr{uvawe na site obvrski predvideni so 
studiskata programa i so uspe{no odbranetiot magisterski trud dobiva 
univerzitetska diploma {to ja potpi{uvaat rektorot na Univerzitetot i 
dekanot na Fakultetot. Diplomata po pravilo se dodeluva na sve~ena 
promocija od strana na dekanot na Fakultetot.

17. SSP vodi mati~na kniga na magistrirani.
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