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Upatstvo za doma{nite i seminarski raboti  
  
1. OSNOVNO ZA NA^INOT NA U^EWE I RABOTA  
 
Ova e Task solving based learning (U~ewe niz sovladuvawe zada~i), pri {to kako 
pova`en segment na vakviot pristap e re{avawe zada~a i kreirawe sootvetna 
proektna dokumentacija. Rabotata se odviva vo nekolku fazi:  
- sekoj dobiva konkretna i tipi~na zada~a 
- prika`anite tehniki za pristap do informaciite se op{ti (general) i se 
primenlivi na bilo kakva tema, t.e. tie se generi~ki (generic) i koga }e se sovladaat 
}e bidat od nesomnena va`nost niz celata idna kariera  
- se pravi seminarska rabota na temata so prebaruvawe na osnoven materijal i 
koncepirawe vo pi{an trud (hard copy i vo elektronska verzija so site prebarani 
materijali)  
- vrz osnova na seminarskata rabota se pravi prezentacija. Traewe na 
prezentacijata e 10 min. Cel na prezentacijata e konkurentska prednost pri 
demonstrirawe na znaeweto dadeno vo seminarskata rabota. 
 
2. ZADA^A  
 
Osnovna zada~a na ovoj na~in na u~ewe i rabota e da se najdat informacii / 
materijali i izraboti originalen pristap za sootvetna tema (na primer: 
„Komunikaciski ve{tini na proektniot menaxer“) i podgotvi esej vo vid na 
seminarska rabota.  
 
3. STRATEGIJA ZA PREBARUVAWE  
 
Bez ogled na obrabotuvanata i istra`uvana zada~a, ili koristenata alatka za 
prebaruvawe, razvojot na efikasna strategija za prebaruvawe e od su{tinsko 
zna~ewe.  
Po~nete so postavuvawe na slednite pra{awa na vas samite:  
* Koi se klu~ni poimi ili koncepti na temata ?  
* Znam li {to toa zna~i ?  
* Dali go razbiram naslovot/temata ?  
* Kade }e po~nam so barawe na podatoci ?  
 
Taka, bez ogled kakvi bazi }e prebaruvate (bibliote~en fond, internet, ~asopisi i 
sl.), neophodno e prvo da gi napi{ete klu~nite zborovi ili koncepti - Key words, 
key concepts ! Ovaa lista na klu~ni zborovi ne e kone~na i }e se nadopolnuva kako }e 
navleguvate vo materijata...  
1. Sostavete ja listata na klu~ni zborovi !  
Referentinite knigi i trudovi za toa gi vklu~uvaat: re~nicite, enciklopediite, 
godi{ni zbornici, indeksi... Mora da poglednete vo nekoja osnovna referenca za da 
proverite dali navistina ste ja razbrale temata.  
2. Zapi{ete go naslovot na knigata ili trudot i osnovnite podatoci !  
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3. Napi{ete eden nov termin, fakt ili podatok/link {to ste go nau~ile od knigata 
za va{ata tema. Ako najdete nov relevanten klu~en zbor - dodajte go na Kew words 
list.  
 
BIBLIOTEKI  
Zapoznajte se so koncepcijata na mo`nosta za prebaruvawe vo bibliotekata na 
Fakultetot (Univerzitetot...) i raspolo`livite katalozi vo niv.  
 
Tehniki na prebaruvawe  
Prebaruvawe mo`e da e po ZBOR (Word) ili po NASLOV-PROBLEMATIKA 
(Subject Headings) vo naslovot. No, vnimavajte poslednoto dava porelevantni 
vlezovi vo prebaruvaweto. Isto efikasno e i so SET OD BUKVI (Truncation) so 
koi zapo~nuvaat baranite zborovi. Na primer gener* - }e gi poso~i zborovite 
generate, generating, generation i sl.  
Taka, za terminot H }e dobiete nekolku rezultati (Subject headings) od 
prebaruvaweto, a ovie pak sodr`at podnaslovi - koi pak ve naso~uvaat kon 
specifi~na kniga, re~nik, enciklopedia i sl. Ponekoga{, za nekoj termin }e 
dobiete golem broj na rezultati, koi sekako treba da se reduciraat za da se 
pregledaat. Taka mo`e so Limit functions da se ograni~i prebaruvaweto so 
vklu~uvawe na godinata od koja treba da po~ne prebaruvaweto ili so tipot na 
dokumentot (video, tekst, `urnal,...).  
 
Drug na~in e po avtori. Na primer znaete deka toj i toj se bavi so toa i mo`ebi ima 
ne{to za va{ata tema. Toa e AVTOR/ NASLOV (Author/Title) prebaruvawe.  
^esto mo`e da se slu~i da na nekoi zborovi nema rezultat. Na primer: so vnes na 
„department“ nema da dobiete ni{to, no ako stavite Dept }e imate poln odziv.  
 
Prebaruvawe na ^ASOPISI  
^asopisite se prebaruvaat so terminite: serials, journals ili pak magazine ili 
periodicals. Tie ~esto se javuvaat so kratenki pa dobro e da se znae {to tie kratenki 
zna~at. Koi ~asopisi vi se na raspolagawe vo hard-copy, a koi mo`ebi mo`at da vi 
poslu`at?  
Prebaruvawe TRUDOVI vo ~asopisi  
Najefikasen na~in e preku indeksi i abstrakti (Journal Indexes and Abstracting 
Services).  
 
KORISTEWE INTERNET  
Postojat dva glavni na~ini za prebaruvawe preku Internet: Subject Directories ili 
Search Engines. No, treba da se vnimava i izvr{i procenka na informaciite od 
Internet i nivna kriti~ka evaluacija. 
  
4. PI[UVAWE REFERENCII ZA PROEKTOT  
 
Pi{uvawe referencii za proektot vo odnos na koristenite materijali e edna od 
najva`nite raboti vo bilo koj esej koj }e go napi{ete i predadete za pregled.  
 
Postojat dve pri~ini za toa:  
a) Da se verifikuvaat informaciite prezentirani vo esejot. Toa mu ovozmo`uva na 
~itatelot da go sledi izvorot na ideite, interpretaciite, sfa}awata i tekot na 
informaciite koi ste gi prezentirale.  
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b) Da se dade kredit tamu kade e toa potrebno. Vo akademski esej e potrebno da se 
dade kredit tamu kade treba osobeno koga se citiraat nekoi rezultati, fakti i 
koga }e gi pi{uvate zaklu~ocite.  
No, koga se pi{uva referencata? Vo akademski esej/trud neophodno e da se napi{e 
referencata sekoga{ koga:  
- (quoting) sekoga{ koga se citiraat drugi avtori,  
- (paraphrasing) pribli`no se sumira nekoj del od drug avtor i  
- (idea, concept) koristewe ideja ili materijal koja e direktno povrzana so rabotata 
na drug avtor.  
 
Taka, treba da gi identifikuvate i spomnete va{ite izvori sekoga{ koga }e se 
koristat vo va{iot esej. Toa se: references, citations ili acknowledgements. Odbivaweto 
da se spomnat referencite za idejata vodi do mo`en plagijat. Referenciite treba 
da se pi{uvaat vo standrden format ili stil. Taka poznati se stilovite Harvard 
Style (author-date style), Ahicago Style, APA,...  
 
Na primer: Vo poslednata studija (Jones 1999, str. 90)..... No, ako nema avtori, mo`e 
da se citira delumno naslovot (Study Commettee 2000).  
 
Bibliografija  
Kako i sekoj akademski esej, treba da dadete koristena literatura ili lista na 
referencii (knigi, trudovi od konferencii, vo ~asopisi i sl.). 
 
(trudovi od konferencii) 
 
Fustik, V. 2003. The Benefits and Experience of Students Exchange Between University of 
Skopje and University of Rostock, Advances in Control Education ‘03. International Federation 
of Automatic Control. Oulu, Finland.  
 
(internet izvori)  
Grey, F. 2001. Operational Health and Safety, New Task Force, <http://www.ieee.org/>, 
19. January 2009. 
 

* * * 
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